PROVOZNi RAD KNIHOVNY

VS zdravotnictva a sociadlnej prace sv. Alzbety, n. o., Ustavu sv. Jana N. Neumanna v Pfibrami

Poslani a ¢innost

Knihovna V5ZaSP sv. Alzbety, Ustavu sv. Jana N. Neumanna, déle jen KVS, je védecka knihovna
pro oblasti zdravotnictvi a socidlni prace uréena studentlim a vyucujicim skoly.

Poslanim je zajistit pristup k informacim na vSech druzich nosi¢li a uspokojovat informacni,
vzdélavaci, védecko-vyzkumné a kulturni potteby, podporovat celoZivotni vzdélavani a dusevni
rozvoj.

Sluzby KVS

vypUjéni sluzby — absenéni (mimo KVS) a prezenéni (v prostorach KVS),

pristup k PC s pfipojenim k internetu,

zakladni reprografické sluzby — napf. kopirovani, skenovani a tisk dokument(, laminovani
dokumentd, krouzkova vazba

Podminky poskytovani sluzeb

VypUjéni sluzby a pfistup kinternetu jsou pro registrované Ctenare bezplatné a poskytuji se
pouze po predloZeni prikazu o studiu (indexu) svylepenou platnou registraéni zndmkou
knihovny. Za registraci, jeji prodlouzeni, opozdéné vraceni, poskozeni i ztratu dokumentd
a reprografické sluzby jsou Uétovany poplatky podle ceniku KVS.

Registrace ¢tenare

Ctenafem se stava fyzicka osoba zaregistrovanim a vylepenim registraéni znamky knihovny na 3.
stranu desek prikazu o studiu (indexu).

Podepsanim piihlasky se ¢tendf zavazuje fidit se Provoznim fadem KVS.

Registracni znamka knihovny se vylepuje po vyplnéni pfihlasky, predlozeni prikazu o studiu
(indexu) studenta VSZaSP sv. Alibety, Ustavu sv. J. N. Neumanna, a zaplaceni registraéniho
poplatku.

Registrace Ctenare a registracni znamka knihovny jsou neprenosné. K ovéreni statutu Ctenare
a studenta ma pracovnik KVS pravo pozadovat predlozeni prikazu o studiu (indexu) s vylepenou
platnou registraéni znamkou knihovny. Za zneuZiti svého prikazu o studiu (indexu) s vylepenou
registracni znamkou knihovny odpovida jeho drzitel.

Ztratu prukazu o studiu (indexu) s vylepenou registracni znamkou knihovny je Ctenar povinen
neprodlené nahlasit KVS, za vylepeni nové registraéni zndmky knihovny do nového prikazu
o studiu (indexu) je uctovan registracni poplatek.



Prava a povinnosti ¢tenare

o Ctenar je povinen dodrzovat Provozni Fad KVS a Fidit se pokyny pracovnik( KVS.

e Kabaty, tasky apod. jsou ¢tenafi povinni odkladat na uréené misto.

e Ctenar je povinen chrénit knizni fond a dalsi zafizeni KVS pred jakymkoliv poskozenim.

eV prostoru KVS je tenar povinen zachovavat ticho a poradek. Plati zdkaz konzumace pfinesenych
napojd a potravin.

o Do dokumentU je zakdzano provadét jakékoliv zasahy (podtrhavani, poznamky, zvyrazrovani aj.)
nebo jiné poSkozovani vcéetné evidencniho ¢arového kédu. V pfipadé poskozeni musi ctendr
uhradit zptsobenou $kodu podle platného ceniku KVS.

e Ctenaf je povinen predloZit pracovnikovi KVS pfFi pfichodu a odchodu vechny pfinasené
a odndasené dokumenty.

o Ctendf je povinen vratit vypQjéené dokumenty pred uplynutim vyp@jéni lhity a to
v neposkozeném stavu. Za opozdéné vraceni vypujcky je ¢tendr povinen hradit poplatek podle
ceniku KVS, pfipadné daldi naklady spojené supomindnim a vymdahanim vypQjéeného
dokumentu. V pfipadé poskozeni nebo ztraty dokumentu ma c¢tendr povinnost nahradit
dokument jinym vytiskem ve stejném vydani a vazbé nebo uhradit poplatek dle ceniku KVS.

e V pfipadé poruseni Provozniho fadu KVS maze byt rozhodnutim pracovnika KVS jeho registrace
zruSena. Tim neni dotéena jeho povinnost uhradit vzniklé Skody.

o (tenaf je povinen neprodlené hlasit KVS zmény svého jména a kontaktnich udaji (e-mailu,
telefonu, adresy). V pfipadé nesplnéni této povinnosti je povinen hradit vSechny naklady, které
KVS v diisledku toho vzniknou.

e Podminkou pristupu ke statni zavérecné zkousce a/nebo vydani vysokoskolského diplomu je
vyrovnani véech zévazkl vici KVS.

Vypujcky

e KVS vypljcuje dokumenty absenéné (mimo prostor KVS) nebo prezenéné (v prostoru KVS),
o zpUsobu vypujcky rozhoduje pracovnik KVS. Absenéné se zpravidla nepdjéuji zvlasté cenné
dokumenty a zavérecné prace.

e Dokument se ctenafi puUjcuje po predloZeni prikazu o studiu (indexu) s vylepenou platnou
registraéni zndmkou knihovny a podepsani vypdjéni stvrzenky. Ctendf mda pfi vypQjceni
dokumentu povinnost zkontrolovat jeho stav a vSechny zavady ihned ohlasit.

e Absencné si mlze ¢tenar vypujcit nejvyse 5 dokumentd.

e Vypujcéni Ih(ta je 3 tydny, tj. 21 dnd, pocinaje dnem vypujcky.

e Ve vyjimecnych pfipadech je mozné vypujceny dokument vratit poStou formou doporuéené
a pojisténé zasilky.



Cenik KVS

Vypujcni sluzby:

e registrace — student: 50 K¢ / akademicky rok
alternativné vénovdni 3 tituli do fondu KVS

e registrace — vyucujici: zdarma

e poplatek za opozdéné vraceni: 20 K¢ / kazdy zapocaty tyden a jeden dokument
e pisemna upominka (po 5 tydnech): 100 K¢ / dokument

e poskozeni (politi, roztrzeni...): (pocet stran celého dokumentu) K¢

e poskozeni/ztrata éarového kédu: 20 K¢

e ztrata dokumentu: (3 x pocet stran celého dokumentu) K¢

Reprografické sluzby:

v cené je zahrnuta prace obsluhy — pracovnika KVS

e kopie/tisk — A4 éernobila: 3 K¢/ strana
e kopie/tisk — A4 barevna: 20 K¢ / strana
e skenovani A4 (na flashdisk/do e-mailu): 5 K¢ / strana
e laminovani A4 (event. mensi formaty): 10 K¢/ list

e krouzkova vazba v¢. desek: 30 (+ pocet listl) K¢



